EAST AFRICAN U
CRUDE OIL
PIPELINE Wasco

TANGAZO LA AJIRA

ISOAF Tz Limited nikampuniya kitanzaniailiyosajiliwa kwa mujibu wa sheria yenye makao
makuu jijini Dar es Salaam na mitambo yake ya uzalishaji Mkoa wa Tabora katika wilaya
ya Nzega.Kampuni inatarajia kuanza rasmi shughuli za uzalishaji kama mkandarasi wa
mfumo wa Uhamishaji Joto katika mradi wa bomba la mafuta ghafi la Africa Mashariki
(EACOP)

MAELEZO YA KAZI

KAZI: AFISA TAWALA
MAHALIPA KAZI-DAR ES SALAAM
ANARIPOTI: KWA MENEJA RASILIMALI WATU-TANZANIA

WAJIBU NA MAJUKUMU

Kusaidia katika usimamizi wa ofisi na wafanyakazi pamoja na vifaa vya ofisi,
magari, makazi ya wafanyakazi n.k

- Kusaidia katika shughuli za kuajiri ikiwa ni pamoja na hati za awali za ajiri,
utambulisho wa awali kazini (inductions) na mipango ya usafiri

«  Utunzaji sahihi wa kumbukumbu za ofisi

«  Kusimamia utaratibu wa kiserikali kama vile leseni na vyeti

«  Kusimamia majukumu mengine ya kiutawala atakayopingiwa mara kwa mara

Sifa za mwambaji
«  Mwombajiawe na Diploma/Shahada ya kwanza ya Rasilimali watu na/ au utawala
«  Awe na uzoefu wa walau miaka mitatu ya kufanya kazi kwenye eneo hilo

Tuma maombi yako kupitia : hr-tanzania@isoaf.com, Mwisho wa kutuma maombi ni
tarehe 23 Septemba 2022

Tafadhali kumbuka kuwa usipopigiwa simu ndani ya wiki 2 baada ya tarehe ya mwisho ya
maombi, tambua kuwa maombi yako hayajafanikiwa.



